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Kurzanleitung 

Seminaranmeldungen unterschreiben ohne Ausdruck 

Einscannen der Unterschrift 

 

 

 
 

1. Unterschreiben Sie auf einem weißen Blatt Papier. 
2. Wenn Sie mögen, fügen Sie Ihren Stempel hinzu. 
3. Scannen  Sie bitte Ihre Unterschrift ein und speichern Sie diesen bitte im jpg-Format ab. Dies ist 

am einfachsten. 
 

Unterschrift ins Formular einbinden 

Seminaranmeldung in Papier erhalten, einscannen und als PDF abspeichern oder digital als PDF-Doku-

ment erhalten? 

➢ PDF im kostenlosen Acrobat-Reader öffnen 

➢ Öffnen Sie „Elektronische Signaturen“ im Acrobat-Reader – gerne auch das eigentliche Menü 

 
 
Es erscheint nun die nachfolgende Ansicht. 

 

 
Das Menü kann selbstverständ-

lich auch direkt benutzt werden! 

http://www.gartenfreunde-rheinland.de/


 

 

➢ Setzen Sie das entsprechende Kreuzchen („Die Teilnahmebedingungen sind …“ oder bei Befürwor-

tung bzw. Ablehnung) durch Nutzung der entsprechenden Funktion… 

 
➢ … und Positionierung „an der richtigen Stelle“. 

 

➢ Danach fügen Sie die Unterschrift durch Nutzung der Funktion „Unterschreiben“ hinzu. 

 

➢ Klicken Sie auf „Signatur hinzufügen“. 

 

➢ Sie haben nun die Möglichkeit, einen beliebigen Text zu tippen, eine Unterschrift am Bildschirm „zu 

zeichnen“ oder ein Bild einzufügen. Nutzen Sie die Funktion „Bild“ einfügen und „Bild auswählen“. 



 

 

➢ Wählen Sie danach den Speicherort Ihrer digitalen Signatur und fügen diese, nach Kontrolle in der 

Vorschau, durch „Anwenden“ hinzu. 

 

➢ Positionieren Sie diese dann an die gewünschte Stelle… 

 



 

➢ … und passen im Anschluss noch die Größe an 

 

➢ Wenn Sie im Anschluss auf „Schließen“ klicken… 

 

➢ … ist die Seminaranmeldung rein digital und ohne Ausdruck unterschrieben und kann – nach dem 

Speichern – digital versendet werden. 



 

 

 


